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一、 公司简介
百通思达(PETROSTAR)翻译咨询有限公司（以下简称“百通思达”）成立于1999年，主要服务于国际油气行业的语言翻译、信息咨询、教材编制与培训等领域。
百通思达由具有国际油气项目经验的人员组建，公司拥有专业翻译人员、工程技术人员、国际项目管理人员、教育培训人员、软件开发人员，为公司主营业务的开展提供了强有力地人才保障。
百通思达已经为拉美、中东、非洲、俄罗斯和中亚、亚太等地区的石油资源国提供了综合语言翻译和项目信息咨询服务，形成了油气行业英语、俄语、法语、西班牙语、葡萄牙等语种翻译优势。
百通思达致力于开展国际油气项目招投标文件编制、资源国投资环境调研、国际油气经济和技术调研、国际油气技术论坛组织、国际油气技术和语言培训教材编译、国际石油人才培训等，全面建立了国际油气行业信息咨询和人才培训平台。
百通思达在竭力服务于油气企业国际化进程中，凭借规范的工作流程、完善的质保体系、严格的保密制度、丰富的行业经验为客户提供了专业、高效、优质的服务，赢得了业界的广泛信任和赞誉。
二、 岗位职责及任职资格
1、 译员（英语、俄语、西语等）
岗位职责：
 负责日常英语业务的翻译；
 接受主管的分配的翻译任务；
 保证翻译质量；
 翻译资料的整理收集、知识管理；
 翻译并与翻译团队成员沟通协作；
 参加部门内开展的专业培训与交流，提高翻译的专业水平。
任职资格：
 外语专业本科及以上学历（理工科外语优异者亦可）；
 具备良好的中文语言表述能力和翻译能力；
 具有较强的专业知识学习能力；
 工作态度认真仔细，具有高度的责任心及团队合作精神；
 有翻译经验者优先。
2、 项目管理
岗位职责：
 负责接洽公司翻译业务；
 公司翻译稿件的编辑排版；
 负责翻译服务项目的实施。包括安排人员进行翻译、校对等工作；
任职资格：
 外语或其他专业专科及以上学历；
 具备良好的计算机应用能力，熟练应用Office软件、CAD等软件；
 具备较强的沟通和协调能力；
 具有较强的学习和接受相关知识的能力；
 具有高度的责任心及团队合作精神。
三、 联系方式
地址：山东省东营市济南路47号科贸中心816室
电话：0546-7779075；0546-8780955
公司网址：http://www.petrostar.com.cn/
邮箱：petrostar_hr@163.com
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