工会委员职责
一、工会主席职责

1、协助党组织贯彻政策，充分调动广大会员的积极性、创造性、同心同德。
2、通过各种方法、途径，让会员参加管理，保障会员当家作主的民主权利。

3、领导与组织全体会员积极参加学校的各项政治和业务活动，遵守国家政策法令和各种规章制度。

4、加强会员的思想政治工作和师德教育，开展批评与自我批评，克服各种不良倾向。
5、积极组织群众性业务活动，不断提高他们的业务水平。

6、关心会员的物质与文化生活，积极开展文体活动、协助行政领导解决会员的实际问题。
7、领导各委员、小组长开展工作，并检查其工作执行情况。

8、每学期负责制订工会工作计划，做好工作总结。
9、开好每年度的职代会，召集并组织工会委员会议，组织贯彻工会委员会决议。

10、代表工会组织出席各种会议。
11、认真组织开展职工之家、职工小家评选活动。
12、积极组织开展讲课竞赛活动。
二、工会组织宣传委员职责

1、负责工会组织工作，了解掌握工会状况和工作开展情况。

2、定期填报工会组织报表和收缴会费。

3、要深入群众，调查了解职工的思想、意愿、要求，摸清职工的思想状况和工作生活情况，通过谈心、民主生活会等方式，做好职工的思想工作及汇报传达工作。
4、加强工会宣传阵地的建设。运用各种宣传形式对教职工进行爱国主义、集体主义和社会主义教育。
5、大力宣传学院改革和发展的情况，各类先进典型、先进事迹，弘扬爱校敬业、无私奉献的精神。
6、对教职工进行师德建设宣传，积极开展社会公德、职业道德、家庭美德的教育，推动师德建设。
三、工会文体委员职责

1、筹备、组织、参与上级举办的各种文艺演出。
2、认真筹划和组织教工开展丰富多彩，健康活泼，积极向上的文娱活动，吸引广大会员参加，满足教工对精神文化的需求，提高广大教工文化素质，提高其生活层次和品位。

3、开展有益于教职工身心健康的体育活动，动员和组织教职工踊跃参加全民健身活动。提高广大教工会员身体素质，提高其生活质量。

4、负责组队参加上级工会开展的体育比赛。

四、工会女工委员职责

1、围绕党的中心工作，运用各种形式，加强女职工的思想教育。

2、发动女职工积极参加政治、文化、业余学习。

3、协助行政有关部门贯彻执行有关女工保护的政策法令和规定，建立健全女工的保护制度和设施。

4、发动女职工积极参加单位民主管理，维护女职工的民主权利，注意了解女职工的意见和要求，研究女职工切身利益的提案，并抓好落实工作。

5、发动和组织女职工积极参加教育教学劳动竞赛，注意发现和培养女职工先进典型。

6、配合有关部门抓好计划生育解决女职工后顾之忧。

7、定期总结推广女职工先进经验和宣传先进事迹。

